
Уважаемые коллеги, при оформлении документов просим обратить 
внимание на нижеследующее: 

1. Служебные записки (или заявления) на материальную помощь и т.п. 

1.1. Служебные записки на получение материальной помощи в текущем месяце 
подаются до 15 числа; 
1.2. К служебной записке должны быть приложены копии подтверждающих 
документов. 

1.2.1. При оформлении заявления на материальную помощь с «Затратами на лечение»:  
- Официальное медицинское предписание, где должно быть подтверждение 
необходимости в указанном лечении; 
-    Копии финансовых документов, подтверждающие расходы на лечение. 

1.2.2. При оформления служебной записки «с выходом на пенсию»: 
-     Указать стаж работы в МГТУ (не менее 15 лет в МГТУ); 
-     Необходимо указать дату увольнения (карандашом); 
-     Указать размер оклада (с учетом доли ставки) (карандашом); 

1.3. Приложить заполненное согласие на обработку персональных данных; 

1.4. ВАЖНО!!! Последовательность получения виз: 
-     Профорг Вашей кафедры; 

          -     Заведующий кафедрой (При оформлении документов «с выходом на пенсию»); 
-     Председатель профсоюзной организации НУК ФН; 
Папки профкома НУК ФН: 
1. Деканат факультета ФН (УЛК, 819л); 
2. Кафедра физики ФН-4 (ГУК, Дом Физики, секретарская); 
В случае соответствия всем требованиям к оформлению документы автоматически 
передаются на подпись руководителю НУК ФН, в противном случае документы 
остаются в папке профкома с указанием замечаний 
-     Руководитель НУК ФН; 

1.4.1. Заявления / служебные записки с комплектом сопроводительных документов, 
передается в Профком МГТУ им. Н.Э. Баумана (ауд. 440 ГУК). 

2. Присвоение звания «Ветеран труда МГТУ им. Н.Э. Баумана»  
(Выдержка из Коллективного Договора): 

Приложение №7 п.4, п.п.4.5: «Звание «Ветеран труда МГТУ им. Н.Э. Баумана» 
присваивается за долголетний, плодотворный и добросовестный труд работникам МГТУ им. 
Н.Э. Баумана, проработавшим в Университете не менее: женщины - 20 лет, мужчины - 25 
лет, а также пенсионерам, имеющим указанный общий стаж работы в Университете и 
вышедшим на пенсию из МГТУ им. Н.Э. Баумана. …» 


